
广东技术师范学院
微博、微信公众帐号管理办法
    
第一章 总则
第一条 为适应我院发展需要，充分发挥我院微博、微信公众账号在对外宣传和信息交流的积极作用，规范院内各单位微博、微信公众账号的开设和运行，树立良好的学院形象，依据《互联网信息服务管理办法》等规定，结合学院实际，特制定本管理办法。

第二条 学院微博、微信公众账号是院务公开、服务师生的重要载体，是密切联系师生、改进工作作风、引导校园舆论、塑造学院形象、建设网络文化的重要措施。 

第三条 我院微博、微信公众账号管理及信息维护遵循由党委宣传部统一管理、统筹规划、部门配合、分级负责的原则。

第四条 凡以校内各二级单位名义开设的微博、微信公众账号，其管理均按本办法执行。

第二章 微博、微信公众账号的审批
第五条 严禁任何部门或个人未经授权以广东技术师范学院及所属单位、部门的名义开通微博、微信公众账号。   

第六条 学院各单位、部门开通微博、微信公众账号，必须进行书面申请。申请须经该单位主要负责人签字并加盖公章，报党委宣传部审批，经批准后方可实施。开通微博、微信公众账号后，应及时申请认证。   

第七条 院内各级学生组织、学生社团所建微博、微信公众账号，按所属关系由学院团委或学生处批准并报党委宣传部备案后方可开通。 

第三章 微博、微信公众账号的信息发布
第八条 各单位应严格遵守国家信息发布的相关规定，不得在微博、微信公众账号上制作、复制、发布、传播任何含有法律、法规等禁止的内容。

第九条 未经学院相关部门授权，各级微博、微信公众账号不得擅自发布涉及学院重大事件、突发事件及社会敏感问题信息。
第十条 不得利用单位微博、微信公众账号发布有损学院声誉的信息，发布纯属个人的信息。发布、转发、评论信息时，应确认信息的准确性。信息发布前须经本单位微博、微信公众账号主管领导审核同意。    

第十一条 微博、微信公众账号发布的信息应与本单位工作相关，主要发布学院各方面工作的最新动态、重要公告以及与学院、师生相关的其他信息，服务师生学习、工作、生活和发展，宣传学院的发展成就，展示学院形象。
      第四章 微博、微信公众账号的管理
第十二条 学院微博、微信公众账号建设、管理、维护由党委宣传部牵头负责，党办、院办、教务处、研究生处、保卫处、总务处、学生处、团委、网络中心等相关部门为协调小组成员单位，各学院、部门协助、配合做好学院微博、微信公众账号的建设管理维护工作。 

第十三条 微博、微信公众账号按照“谁建设谁负责，谁主办谁负责”的原则进行管理，主办单位党政主要负责人为第一责任人，负责微博、微信公众账号的日常管理。    

第十四条 微博、微信公众账号主办单位要对发布信息的真实性负责，管理员发布信息须经本单位主管领导审核通过后方可发布。各单位在“广东技术师范学院”公众账号发布信息，须报党委宣传部审核通过后方可发布。    

第十五条 各单位微博、微信公众账号密码的掌管和信息发布须指定专人负责。各单位微博、微信公众账号的主管领导、工作人员变动后，应及时更换登陆密码，并将人员变动情况报党委宣传部备案。

第十六条 各单位微博、微信公众平台不再使用时，应及时关闭并报党委宣传部备案。

第十七条 微博、微信公众账号主办单位要加强对微博、微信公众账号的日常管理和监控，如发现有违法及有损学院声誉的信息，应及时向学院两办、党委宣传部报告，进行妥善处理。 

第十八条 如违反上述规定，给学院声誉造成不良影响的，由党委宣传部调查认定并报学院批准后，可责令其关闭微博、微信公众账号，并追究主办单位及主要负责人、管理员的相关责任。       

第五章 微博、微信公众账号的维护
第十九条 各级微博、微信公众账号要积极转载评论学院官方微博、微信公众账号发布的信息，要充分利用“互粉”、组建微博群、微信圈等形式，加强与各级微博、微信的互联互动，构建有效的信息共享、动态交流、联动反应的网络工作模式，形成强大的新媒体宣传合力，不断提高我院的网络舆论引导能力。 

第二十条 各单位应设立新闻通讯员，负责本单位信息内容的计划、搜集、整理和编辑工作，并定期向党委宣传部报送。

第二十一条 各单位要确保信息的准确性、时效性和适用性。要注明信息来源，对于来源不明、内容不准确的信息不予发布；内容应简洁、文字表达要清晰，尽量达到图文并茂。

第二十二条 学院微博、微信公众账号要实时整合院内信息发布资源，提升信息发布的影响力和引导力；对发现的问题和师生的提问，党委宣传部要及时反馈，相关部门、学院主要负责人应及时予以回复，妥善处理网络舆情。 

第六章 附则
第二十三条 学院各单位、部门开通手机报、手机客户端、网络电视台等新媒体，比照此办法进行审批和管理。
第二十四条 本办法由党委宣传部负责解释。  

第二十五条 本办法自发文之日起施行。 
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